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ˤ̓̏ ̎̏̃̏̄̏ ̃ ̃̆̑̒̉̉ ςȢς ̒̂̏̑̋́ τ55 
 

ˤ ͚͒͊ͤͤͦ ͍͔͙͙ͪͫ ͔͙͍ͪ͊ͦ͊ͤ͘͡ ͔ͣͻ͙͊ͤͣ͘ ͍͔͔͙͒ͤΎ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͨͦ пп-̅˭Φ 

 

1.1. ˞̏̈̅́̎̉̆ ̐̌́̎́ ̈́̋̔̐̏̋ 
 

˨ͦͫͭͯͨ ͟ ͨ͊ͤͯ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͍͔ͦͣͦ͗ͤ͘ ;͔͔ͪ͘ ͎͍͔͊ͤͦ͡ ͔ͣͤΌ ͎ͨͪͦͪ͊ͣͣ·Υ 

 

 

˨͡Ύ ͤ͊;͊͊͡ ͪ͊͋ͦͭ· ͫ ͙ͨ͊ͤ͊ͣ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͨͦ пп-̅˭ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ ζ˾͔͔ͫͭͪ ͊ͯͨͦ͘͟͟η ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦ ͫͤ͊;͊͊͡ 
ͫͦ͒͊ͭ͘Έ ͍ͤͦ·͚ ͨ͊ͤ͡Φ ˽͊ͤ͡ ς Ήͭͦ ͔ͤ͊͟Ύ ζ͙ͦͪͤ͊͘͟ηΣ ͍ ͦͭͦͪͯ͟Ό ͍͒ͦ͋͊͡ΎΌͭͫΎ ͦͭ͡·κ͊͊͘͘͟·Φ 
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˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ ͔ͣͦ͗ͭ ͋·ͭΈΥ 

ζ˹ ͔ ͍͔͖ͯͭͪ͗͒ͤη - ͒ ͔ͦͨͯͫ͊ͭͫ͟Ύ ͍ͨͪ͊͊͟Σ ͍͔͙͔͒ͦ͋͊ͤ͡ ͙ ͔͙͔ͯ͒͊ͤ͡ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͍ͦͭͦ͡ ͍ ͨ͊ͤ͡Φ 

˹͔ ͍͔͖ͯͭͪ͗͒ͤͤ·͚ ͨ͊ͤ͡ ͍ ͔͔ͨͪ͒͊͡ͻ ͎ͦ͒ͤͦͦ ͺ͙͍͎ͤ͊ͤͫͦͦͦ ͎ͦ͒͊ ͔ͣͦ͗ͭ ͋·ͭΈ ͭͦ͡Έͦ͟ ͙ͦ͒ͤΦ 

ζ̂ ͍͔͖ͭͪ͗͒ͤ ͤ͊ ͒͊ͭͯη - ˽ ͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͙͔͋ͦͪͯͭͫ͟͡Ύ ͦͭ ͍͔͔͙ͤͫͤΎ ͍ ͔͎ͤͦ ͙͔͔͙͚ͣͤͤ͘Φ ˸͔ͦ͗ͭ ͙ͫͯ͗ͭ͡Έ 
͍ ͊͟;͔͍͔ͫͭ ͨ͊ͤ͊͡-͙ͫͭͦ;͙ͤ͊͟ ͒͡Ύ ͙ͫͦ͒͊ͤ͘Ύ ͍ͤͦ·ͻ ͍ ͔͙͚ͪͫ ͨ͊ͤ͊͡Φ 

˴͊͗͒·͚ ͍͔͔ͯͭͪ͗͒ͤͤ·͚ ͨ͊ͤ͡ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ ͺ͙͊ͭ͟;͔͙ͫ͟ ͍͔͍͔ͫͦͦͭͭͫͭͯͭ ͦ;͔͔͚ͪ͒ͤͦ ͍͔͙͙ͪͫ ͨ͊ͤ͊͡-͎ͪ͊ͺ͙͊͟Σ 
͔ͪ͊ͣ͘΅͔͎͊ͣͦͦ ͤ͊ ˽͔ͦͪͭ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Φ 

˽͔ͦͫ͡ ͍͔͔͙ͯͭͪ͗͒ͤΎ ͨ͊ͤ͊͡ ͦ͋·;ͤͦ ͔ͫͦ͒͊ͭͫ͘Ύ ͍ͤͦ·͚ ͔͍͔͖ͤͯͭͪ͗͒ͤͤ·͚ ͨ͊ͤ͡ ͤ͊ ͍͔ͦͫͤͦ ͔͔͎ͨͦͫ͒ͤͦ͡ 
͍͔͖͎ͯͭͪ͗͒ͤͤͦͦ ͒͡Ύ ͍͔͔͙ͤͫͤΎ ͙ ͔͔͙͚ͣͤͤ͘ ͫ ͔ͨͦͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͣ ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙͔ͤͣ ͤ͊ ˽͔ͦͪͭ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Φ 

˿͖ͦ͒͊ͣ͘ ͍ͤͦ·͚ ͨ͊ͤ͡Σ ͔͍͙͔ͨͪ͒͊ͪͭ͡Έͤͦ ͍ͯ͊͊͘͟ ͺ͙͍ͤ͊ͤͫͦ·͚ ͎ͦ͒ ͒͡Ύ ͔͙ͦͭͦ͋ͪ͊͗ͤΎ ͙ͫͨͫ͊͟ ͍ͨ͊ͤͦ͡Υ 

 

˽ͦ ͯͣͦ͡;͙͊ͤΌ ͍͙͍͔ͯͫͭ͊ͤ͊͊ͭͫ͡Ύ нлмт ͺ͙͍ͤ͊ͤͫͦ·͚ ͎ͦ͒Φ 

ˤ ͦͭͪ͟·͍΄͔͚ͫΎ ͺ͔ͦͪͣ ͍͚͍ͫͦͫͭ ͍͎ͤͦͦͦ ͨ͊ͤ͊͡ ͯ͊͘͟·͍͔͊ͣ ͎ͦ͒ όͨͦ ͯͣͦ͡;͙͊ͤΌ ͍͔ͪ͊ͤ ͔ͭͯ͟΅͔ͣͯ 
ͺ͙͍ͤ͊ͤͫͦͦͣͯ ͎ͦ͒ͯύ ͙ ͨͪͦ;͙͔ ͔͍͙͙ͪͭ͘͟· ͨ͊ͤ͊͡Φ ˽͔ͦͫ͡ ͙ͫͦ͒͊ͤ͘Ύ ͨ͊ͤ͊͡ ͙͍̅ͤ͊ͤͫͦ·͚ ͎ͦ͒ ͨ͊ͤ͊͡ ͔͙ͫͣͤͭΈ 
͔͋ͯ͒ͭ ͔ͤ͡Έ͘ΎΦ  

 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 3 ͙ ͘ 25 
 

˩͙ͫ͡ ˤ͊΄ ͨ͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͔͙ͨͦ͒͗ͭ͡ ͍͔͔͙ͯͭͪ͗͒ͤΌ ˤ͊΄͙ͣ ͙ͦͤͭͪͦͪͯ͟͡Ό΅͙ͣ ͎ͦͪ͊ͤͦͣ ͙͙͡ ͍·΄͔ͫͭͦΎ΅͔͚ 
͎͙ͦͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͔͚Σ ͭͦ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦ ͯ͊͊ͭ͘͟Έ ˴ͦ͒ ͨͦ ˿˽˭ Ή͚ͭͦ ͎͙ͦͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͙Φ 

˹͔ͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦΣ ;ͭͦ͋· ͒͡Ύ ˤ͊΄͔͚ ͙ ͒͡Ύ ͍·΄͔ͫͭͦΎ΅͔͚ ͎͙ͦͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͙ ͍ ͔͔͔ͪͫͭͪ ˻͎͙ͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͚ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ 
͋·͙͡ ͔͊ͨͦͤͤ͘͡· ͍͔͍ͫͦͦͭͭͫͯΌ΅͙͔ ͊ͪͭͦ͟;͙͟ ͎͙ͦͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͚Υ 

 

˻͔ͫͦ͋ͦ ͍͙͙͔ͤͣ͊ͤ ͔͙ͯ͒ͭ͡Έ ͔͙͊ͨͦͤͤ͘͡Ό ͍͙͊͒͟͟͡ ζ˴ͦ͒· ͙͊ͫͫ͟͡ͺ͙͊͟ͼ͙͙ηΣ ͨͦͫͦ͟͡Έͯ͟ Ή͙ͭ ͒͊ͤͤ·͔ 
͙ͫͨͦ͡Έͯ͘ΌͭͫΎ ͍ ͔ͨ͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Φ 

˴ͦ͒ ˮ˴ ̂͘ ͊͊͘͟;͙͊͟ Ґ ̆ Ҍ ˮ˹˹ Ҍ ˴˽˽Σ ͎͔͒ ̆ ͙ͦͨͫ͊ͤ ͭͯͭ http://rg.ru/2014/03/12/poryadok-dok.html 

 

 

 

http://rg.ru/2014/03/12/poryadok-dok.html
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˽͙ͪ ͙͙ͫͦ͒͊ͤ͘ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͤ͊ ͦͫͭ͊͡Έͤ·ͻ ͍͊͒͊͟͟͡ͻ ͨͪͦ;ͯΌ ͙ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙Ό ͣͦ͗ͤͦ ͙͊ͨͦͤͭ͘͡Έ ͔ͨͦ͗͘: 

- ͦ ͍͔͍͔͔ͭͭͫͭͤͤͦ ͙͡ͼͦ; 
- ͫ ͍͔͔͙͒ͤΎ ͦ ͙͡ͼ͔Σ ͍͔͙͍ͯͭͪ͒΄͔ͣ ͨ͊ͤ͡ ͙ ͔͎ͦ ͒ͦ͗ͤͦͫͭ͡Έ; 
- ͪ ͔͎͙ͦͤ͊͡Έͤ·͔ ͔͍͙ͭͪ͋ͦ͊ͤΎ ͙ ͭͨΦ 
 

ˮ͔͔ͣͭͫΎ ͍ͦͣͦ͗ͤͦͫͭ͘Έ ͫͦ͒͊ͭ͘Έ ͨͦͤͯ͡Ό ͙ͦͨ͟Ό ͔͔ͪ͊ͤ ͍͔͔͎ͯͭͪ͗͒ͤͤͦͦ ͨ͊ͤ͊͡Σ ͔͙ͫ͡ ͍·͋ͪ͊ͭΈ ζ˿ͦ͒͊ͭ͘Έ ͤ͊ 
͍͙͙ͦͫͤͦ͊ͤηΥ 

 

˽͔ͦͫ͡ ͔͙͊ͨͦͤͤ͘͡Ύ ͔͍͙͙͍ͪͭͦ͘͟ ͍͔͎ͫͦ͒͊͊ͣͦͦ͘ ͨ͊ͤ͊͡ ͙͔ͤ͊͗ͣ͊ͣ ͤͦͨͯ͟͟ ζ˨͍͙ͦ͋͊ͭΈηΦ ˽͊ͤ͡ ͔͋ͯ͒ͭ ͫͦ͒͊ͤ͘ ͙ 
͙ͦͭͦ͋ͪ͊ͭͫ͘Ύ ͍ ͔͍ͦͣ͡ ͔͔͍͔͒ͪ ͺͦͪͣ· ͍ ͔͔ͪ͊͒͘͡ ζ͔́ͯ͟΅͙͔η ͍ ͯ͊ͤͤͦͣ͘͟ ͺ͙͍ͤ͊ͤͫͦͦͣ ͎ͦ͒ͯΦ 

˹͍ͦ·͚ ͫͦ͒͊ͤͤ͘·͚ ͨ͊ͤ͡ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͔ͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͣ ͦ͋ͪ͊ͦͣ͘Υ 

 

 

ˤ ͍͔͔ͭ͟ ͔͍͎ͦͦ͡ ͔͔͍͒ͪ͊ ζ˹͔ ͍͔͖ͯͭͪ͗͒ͤη ͔ͦͭͦ͋ͪ͊͗͊ͭͫΎ ͨͦͤ͡·͚ ͨ͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Σ ͍ ͍͔ͭ͊͟ͻ ζ˻ͫͦ͋·͔ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙η 
͙ ͎͔ͯ͋͗͡ ς ͨ ͙ͦ͘ͼ͙͙ ͨ͊ͤ͊͡ ͨͦ ͨͨ пΣ рΣ нсΣ оо ͫͭΦ фо ͙ ͨ т ͫͭΦ уо пп-̅  ˭

 

˽͎ͪͦͪ͊ͣͣ͊ ζ˾͔͔ͫͭͪ ͊ͯͨͦ͘͟͟η ͔͎͔ͨͪ͒͊͊ͭ͡ ͭͪ ͙͍ ͙͊ͪ͊ͤͭ͊ ͍͍ͦ͒͊ ͙ ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙͙ ͍ ˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Υ 

 - ˮ ͣͨͦͪͭ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͙͘ ͙͔ͣΌ΅͔͎ͦͫΎ ͨ͊ͤ͊͡-͎ͪ͊ͺ͙͊͟ ͊͘ ͡Ό͚͋ͦ ͎ͦ͒ 

 - ˮ ͣͨͦͪͭ ͙͘ ͙͔ͣΌ΅͔͎ͦͫΎ ͨ͊ͤ͊͡ ͘ ͊ͯͨͦ͟͟ ͍  ͺ͔ͦͪͣ͊ͭ Excel 

 - ˾ ͯ;͚ͤͦ ͍͍ͦ͒ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚  

 

1.2. ˕̍̐̏̑̓ ̗̐̏̈̉̉̊ ̐̌́̎́-̄̑́̉̋́̕ 
 

˩͙ͫ͡ ͯ ˤ͊ͫ ͙͔͔ͣͭͫΎ ͨ͊ͤ͡-͎ͪ͊ͺ͙͟ ͤ͊ 2014-201с ͎ͦ͒Σ ͭͦ, ͙ ͫͨͦ͡Έͯ͘Ύ ͔ͣͤΌ ζ˨͊ͤͤ·͔ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ηΣ 
͍·͙͔͋ͪ͊ͣ ζˮͣͨͦͪͭ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͨ͊ͤ͊͡-͎ͪ͊ͺ͙͊͟ηΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 5 ͙ ͘ 25 
 

 

̂͊͘͟·͍͔͊ͣΣ ͊͊͟͟Ύ ͍͔͙ͪͫΎ ͨ͊ͤ͊͡-͎ͪ͊ͺ͙͊͟ ͔͋ͯ͒ͭ ͙ͫͯ͗ͭ͡Έ ͙ͫͭͦ;͙ͤͦͣ͟ ͒͡Ύ ͙ͫͦ͒͊ͤ͘Ύ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟: 

 

 ˮ͒ ͔͔͊͡ ͙͔ͤ͊͗ͣ͊ͣ ͤͦͨͯ͟͟ ζʕ ·͙ͨͦͤͭ͡Έη. s ͍͙ͭͦͣ͊ͭ;͔͙ͫ͟ ͙͔͙ͣͤͭͫ͘Ύ ͎ͦ͒ ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎ ͙͔ͣ͘΅͔͙ͤΎ ͤ͊ 
͍͔ͯͫͭ͊ͤͦͤͤ͡·͚Φ ˿ͪ ͙ͦ͟ ͺ͙͙͍͙ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤΎ ͎͊͗͒ͦͦ͟ ͦͭ͊͡ ͔ͭ͊͗͟ ͍͔͍͔ͫͦͦͭͭͫͭͤͤͦ ͍͔͙ͯ͡;͊ͭͫΎΦ 

 

1.3. ˕̍̐̏̑̓ ̗̐̏̈̉̉̊ ̐̌́̎́ ̈ ́̋̔̐̏̋ ̉ ̈ ̙̃̎̆̎̆̄̏ ́̊̌́̕ ̏̑̍́̓́̕ %ØÃÅÌ 
 

ˮͫͨͦ͡Έͯ͘Ύ ͔ͣͤΌ ζ˨͊ͤͤ·͔ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ηΣ ͍·͙͔͋ͪ͊ͣ ζˮͣͨͦͪͭ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͙͘ ͺͦͪͣ͊ͭ͊ XLSηΥ 

 

̂͊͘͟·͍͔͊ͣΣ ͙͘ ͎͊ͦͦ͟͟ ͺ͚͊͊͡ ͔͋ͯ͒ͣ ͎͊ͪͯ͗͊ͭ͘Έ ͒͊ͤͤ·͔Υ 
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˽͎ͪͦͪ͊ͣͣ͊ ͔ͨͦͫͭ͊ͪ͊ͭͫΎ ͦͭͪ͟·ͭΈ ͙ ͙ͦͭͦ͋ͪ͊ͭ͘Έ ͒͊ͤͤ·͚ ͺ͚͊͡ ͔͍͙ͫͪ͒ͫͭ͊ͣ ͎ͨͪͦͪ͊ͣͣ·Φ 

ˤ͙͒ ͺͦͪͣ· ͫ ͦͭͪ͟·ͭ·ͣ Excel-ͺ͚͊ͦͣ͡:  

 

ˤ͍͙͒ͯ ͋ͦ͡Έ΄͎ͦͦ ͙ͪ͊ͤͦͦ͋ͪ͊͘͘Ύ ͺͦͪͣ ͙ ͺ͍ͦͪͣ͊ͭͦ ͨͦ͒ͦ͋ͤ·ͻ ͺ͚͍͊ͦ͡Σ ͔ͤͭ млл҈ ͎͙͙͊ͪ͊ͤͭ ͎ͭͦͦΣ ;ͭͦ 
͙ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙Ύ ͔ͣͦ͗ͭ ͋·ͭΈ ͨͪͦ;͙ͭ͊ͤ͊ ͙ ͎͔͊ͪͯ͗ͤ͊͘Φ 

˽͔͔ͪ͒ ͔ͭͣ ͊͟͟ ͨͦͨ·ͭ͊ͭΈͫΎ ͎͊ͪͯ͗͊ͭ͘Έ ͒͊ͤͤ·͔ ͙͘ Excel-ͺ͚͊ͦͣ͡ ͫ ͙͙ͤͣ ͣͦ͗ͤͦ ͔͎ͤͣͤͦͦ ͨͦͪ͊͋ͦͭ͊ͭΈΦ ˢ 
͙͔ͣͤͤͦ ς ͨ ͦͫͭ͊ͪ͊ͭΈͫΎ ͯ͋ͪ͊ͭΈ ͍͔ͫ ͦ͋Ά͔͙͔͙͒ͤͤΎ Ύ;͔͔͟Σ ͙͍͔͙ͨͪͫͭ ͟ ͺͦͪͣ͊ͭͯ ζͦ͒ͤ͊ ͫͭͪͦ͊͟ ς ͦ ͒ͤ͊ 
͙ͨͦ͘ͼ͙ΎηΦ ˽ͯͫͭ·͔ ͙ͫͭͪͦ͟ ͔͚ͫ;͊ͫ ͙͎͙ͤͦͪͪͯΌͭͫΎ ͎͚ͨͪͦͪ͊ͣͣͦ ͙ͨͪ ͙͔ͣͨͦͪͭΣ ͤͦ ͦͨΎͭΈ ͔͗ ͍͍͙͒ͯ ͋ͦ͡Έ΄͎ͦͦ 
͙ͪ͊ͤͦͦ͋ͪ͊͘͘Ύ ͺͦͪͣΦΦΦ 

ˤ ͔͍͚ͦ͡ ;͙͊ͫͭ ͺͦͪͣ· ͍·͔͔͒ͤͤ͡· ͙͔͍͙ͤ͊ͣͤͦ͊ͤΎΣ ͦͭͦͪ͟·͔ ͒ͦ͗ͤ͡· ͋·ͭΈ ͯ͊͊ͤ͘͟· ͍ ͎͔͊ͪͯ͗͊ͣͦͣ͘ ͺ͚͔͊͡ ͍ 
ͦ͋Ύ͔͊ͭ͘͡Έͤͦͣ ͨͦͪΎ͔͒͟Φ 
˽ͦͪΎ͒ͦ͟ ͔͔͙ͫͦͦͭͤͫͤΎ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͔ͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͣ ͦ͋ͪ͊ͦͣ͘Υ 

̂͊͘͟·͍͔͊ͣ ͣ·΄͚ͦ͟ Ύ;͔͚ͯ͟ ͚ͤͯ͗ͤͦ ͤ͊ͣ ͙ͦͦͤ͟͟͡Σ ͊ ͔͊ͭͣ͘ ͙͔ͤ͊͗ͣ͊ͣ ͤ͊ ͤͦͨͯ͟͟ ͫͦ ͔͚ͫͭͪͦ͟͡ ͙͍ͨͪͦͭ ͚ͭͦ 
͙ͨͦ͘ͼ͙͙Σ ͟ ͚ͦͭͦͪͦ͟ ͙ͦͭͤͦͫͭͫΎ Ύ;͔͚͊͟ ͍·͔͔͚͒ͤͤͦ͡ ͙ͦͦͤ͟͟͡Υ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 7 ͙ ͘ 25 
 

 

˿͙͋ͪͦͫͭΈ ͔ͭͯ͟΅͔͔ ͙͍͔͙͔ͨͪͫͦͤ ͣͦ͗ͤͦ ͨͦ ͔ͤͦͨ͟͟ ζ̆ηΣ ͍ͫͨͪ͊͊ ͦͭ ͙͔͍͙ͤ͊ͣͤͦ͊ͤΎΦ 

˴͙ͦͦͤ͟͡ ͍͔ͪ͊ͫͫͭ͊ͤ͡· ς ͤ ͙͔͊͗ͣ͊ͣ ͤͦͨͯ͟͟ ζˤ͔͔ͨͪ͒ηΥ 

 

 

˹͊ Ήͭͦͣ Ή͔ͪ͊ͤ͟ ͦͫͭ͊ͤͯͭͫΎ ͭͦ͡Έͦ͟ ͔ͭ ͙ͦͦͤ͟͟͡Σ ͦͭͦͪ͟·͔ ͍·͋ͪ͊ͤ· ͤ͊ ͔ͨͪ͒·͒ͯ΅͔ͣ ΄͎͔͊Φ ˻͔ͫͭ͊ͭͫΎ ͭͦ͡Έͦ͟ 
ͯ͊͊ͭ͘͟ΈΣ ͫ ͚͊ͦ͟͟ ͙ͫͭͪͦ͟ ͤ͊;͙͔ͤ͊ͭͫΎ ͙͙͔ͦͨͫ͊ͤ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚Σ ͙ ͍ ͚͊ͦ͟͟ ͊͊ͤ͘͟;͙͍͔͊ͭͫΎΦ 

 

˽͔ͦͫ͡ ͎ͭͦͦΣ ͊͟͟ ͍͖ͫ ͍͔ͪ͊ͫͫͭ͊ͤͦ͡ ͙ ͔͔͔ͦͨͪ͒ͤͦ͡ ͔ͦͫͭ͊ͭͫΎ ͭͦ͡Έͦ͟ ͤ͊͗͊ͭΈ ͤ͊ ζˤ·͙ͨͦͤͭ͡Έ ͙ͣͨͦͪͭηΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 8 ͙ ͘ 25 
 

 

˾͔ͯ͘͡Έͭ͊ͭͦͣ ͍·͔͙ͨͦͤͤ͡Ύ ͔ͦͨͪ͊ͼ͙͙ ͙ͣͨͦͪͭ͊ ς ͘ ͔͊ͨͦͤͤͤ͡·͚ ͍͚ͦͫͤͦͤͦ ͙ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙͔͚ ˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Υ 

 

˩͙ͫ͡ ͙ͨͪ ͙͔ͣͨͦͪͭ ͋·͊͡ ͯ͊͊ͤ͊͘͟ ͦͦͤ͊͟͟͡ ζˮ͔͙͒ͤͭͺ͙͊͟ͼ͙ͦͤͤ·͚ ͦ͒͟ηΣ ͤͦ ͍ ͔͚ͤ ͔ͤ ͤ͊ͻ͙ͦ͒ͫ͡Ύ 
͔͚͍͙͔͒ͫͭͭ͡Έͤͦ ͍͙ͨͪ͊͡Έͤ·͚ ос-ͤ͊͘;ͤ·͚ ͦ͒͟ ό;͊΅͔ ͍͔ͫͭͪ;͔͊ͭͫΎ ˴ˣ˴ύΣ ͭͦ ͦ͒͟ ͔͋ͯ͒ͭ ͎͔͔͙͍ͫͤͪͪͦ͊ͤ 
͍͙͊ͭͦͣ͊ͭ;͔͙ͫ͟ ͤ͊ ͍͙͙ͦͫͤͦ͊ͤ ͎ͦ͒͊ ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎ ͙͍͔͘΅͔͙ͤΎΣ ͦ͒͟ ˮ˴ ̂͘ ͊͊͘͟;͙͊͟ ͙ ͍͎ͦͣͦ͗ͤͦͦ͘ ͙ͯ͊͊ͤ͘͟Ύ 
ͦ͒͊͟ ͍͙͒͊ ͪ͊ͫͻ͍ͦ͒ͦ ͙ͨͪ ͔͙͙͊ͨͦͤ͘͡ ˴ˣ˴ ͍ ͔ͦͦͤ͟͟͡ 

˭͙ͤ͊͟ ͍ͦͨͪͦͫ͊ ͍ ͙ͨͦ͘ͼ͙Ύͻ но-нс ͋ͯ͒ͯͭ ͙͍͔ͨͪͫͦͤ· ͙ͨͪ ͺ͙͍͙͙ͦͪͣͪͦ͊ͤ ͔ͨ;͚͊ͭͤͦ ͺͦͪͣ· ͨ͊ͤ͊͡ ͙ ͙ͨͪ ͔͎ͦ 
͍͔͔͙͙ͯͭͪ͗͒ͤΣ ͨͦͫͦ͟͡Έͯ͟ ͔͒͊ͤͤͦ ͙͍͔͙͔ͨͪͫͦͤ ͒͡Ύ ͚͊͗͒ͦ͟ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͔͔ͭͪ͋ͯͭ ͎ͨͦͤͦͦ͡ ͙͊ͤ͊͊͘͡ ͨ͊ͤ͊͡Φ 

1.4. ˝̘̔̎̏̊ ̃̃̏̅ ̗̐̏̈̉̉̊ ̐̌́̎́ ̈ ́̋̔̐̏̋ 
 

˨͔͊͗ ͙ͨͪ ͍·͔͙͙ͨͦͤͤ͡ ͙ͣͨͦͪͭ͊ ͙͘ ͺͦͪͣ͊ͭ͊ Excel ͍  ˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦ ͍͔͙ͤͫͭ ͔͙͍͙ͦͪͪͭͪͦ͟͟͟ ͍ 
͙͙͍ͣͨͦͪͭͪͦ͊ͤͤ·͔ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͍ ;͙͊ͫͭ ͺ͙͙͍͙ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤΎΣ ͙͙ͦͨͫ͊ͤΎ ͙ ͍͙ͦ͋ͦͫͤͦ͊ͤΎΣ ͍ͫͪͦͦ͟ ͙͔͙ͫͨͦͤͤ͡Ύ ͙ ͭΦͨΦΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 9 ͙ ͘ 25 
 

 

˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ς Ήͭͦ ͙ͨͪ͊ͭ͟;͔͙ͫ͟ ͔͍ͭͫͭͦ͊͟Ύ ͙ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙ΎΣ ͔͔͔ͪ͊ͫͨͪ͒ͤͤ͊͡Ύ ͨͦ ͔ͦͭ͒͡Έͤ·ͣ ͍͊͒͊ͣ͟͟͡Φ 

ˣ·͔ͫͭͪͦ ͔͔͔ͨͪͣ΅͔͙͔ͤ ͔ͣ͗͒ͯ ͍͙͊͒͊ͣ͟͟͡ ͫ ͨͦͣͦ΅ΈΌ ͍͙͊͊ͭͯͪ͟͡· ς ͟ ͍͙͊͡΄͙ ζCtrl + PageDownη ͙ ζCtrl + 
Page¦Ǉη. ˨ ͡Ύ ͍͍ͦ͒͊Σ ͔͙͍͙ͦͪͪͭͪͦ͟͟͟ ͅ ͙͙͍͙ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤΎ ͙ ͔͙ͯ͒͊ͤ͡Ύ ͣͦ͗ͤͦ ͙ͫͨͦ͡Έ͍ͦ͊ͭ͘Έ ͍͙͊͟͡΄͙ Insert, 
Enter ͙  Delete. 

ˮ͔͔ͣͭͫΎ ͍ͦͣͦ͗ͤͦͫͭ͘Έ ͍͔͙ͤͫͭ ͙͔͔͙ͣͤͤ͘Ύ ͍ ͙͔͙͒ͤͭͺ͙͊͟ͼ͙ͦͤͤ·͚ ͦ͒͟ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙Φ ˻͋·;ͤͦ ς о ͔͙ͨͦͫ͒ͤ͡ͻ 
ͤ͊͊͘͟ ς ͟ ͦ͒ ͍͙͒͊ ͪ͊ͫͻ͍ͦ͒ͦΦ ˻ͫͭ͊͡Έͤ·͔ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͍͙͊ͭͦͣ͊ͭ;͔͙ͫ͟ ͺ͙ͦͪͣͪͯΌͭͫΎ ͎͚ͨͪͦͪ͊ͣͣͦΦ 

̅ͦͪͣ͊ ͍͍ͦ͒͊ ͺ͙͙͍͙ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤΎ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͭ͊͟Υ 

 

̂ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͔ͣͦ͗ͭ ͋·ͭΈ ͔ͤͫͦ͟͡Έͦ͟ ͙ͫͭͦ;͙͍ͤͦ͟ ͺ͙͙͍͙ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤΎ ͙ ͺ͙͙͍͙͔ͤ͊ͤͫͪͦ͊ͤ ͪ͊ͤ͘·ͻ ͔ͭ͡Φ 

˿͊ͣ ͙ͫͭͦ;͙ͤ͟ ͒͡Ύ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͊ͨͦͤ͘͡ΎͭΈ ͔ͤ ͦ͋Ύ͔͊ͭ͘͡ΈͤͦΦ ˿ ͎͚͒ͪͯͦ ͫͭͦͪͦͤ·Σ ͙ͨͪ ͙͙ͫͦ͒͊ͤ͘ ͨ͊ͤ͊͡ 
͎ͪ͊ͺ͙͊͟ ͙ͫͭͦ;͙ͤ͟ ͔ͣͦ͗ͭ ͔ͯ͗ ͙͎͙ͨͪͦ͒ͭΈͫΎ ͒͡Ύ ͍͙͊ͭͦͣ͊ͭ;͔͎ͫͦͦ͟ ͙͍͔͙ͨͪͫͦͤΎΦ 

˻ͫͭ͊͡Έͤ·͔ ͍͙͊͒͟͟͡ ͒ͦͫͭ͊ͭͦ;ͤͦ ͔͙͍ͫ͊ͣͦ͒ͦͯͣͤͭͪͦ͊ͤ͟· 

˿ͨͦͫͦ͋ ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎ ͙͊ͯͨ͘͟͟ ͍ ͤ͊ͫͭͦΎ΅͙͚ ͔ͣͦͣͤͭ ͔ͤ ͍͔͊͗ͤΣ ͊͘ ͙ͫ͟͡Ό;͔͙͔ͤͣ ͯͭͦ;͔͙ͤͤΎ ͍͙ͦͫͤͦ͊ͤΎ 
͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎκ͊͘͟͡Ό;͔͙ͤΎ ͦͤͭͪ͊ͭ͊͟͟ ͨͦ ͨͨ пΣ рΣ нсΣ оо ͫͭΦ фо ͙ ͨт ͫͭΦ уоΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 10 ͙ ͘ 25 
 

 

˽͙ͪ ͍·͔͋ͦͪ ͎ͦ͒ͤͦͦ ͙͘ ͍ͦͣͦ͗ͤ͘·ͻ ͍͙͚ͦͫͤͦ͊ͤ ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎκ͊͘͟͡Ό;͔͙ͤΎ ͦͤͭͪ͊ͭ͊͟͟ ͨͦ ͨͨ пΣ рΣ нсΣ оо ͫͭΦ фо 
͙ ͨт ͫͭΦ уо ͺͦͪͣ͊ ͍͙ͨͪ͊͟ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͫͦͪ͊͟΅͔͊ͭͫΎ ς ͫ ͪ͟·͍͊ΌͭͫΎ ͍͙͊͒͟͟͡Σ ͦͭͦͪ͟·͔ ͔ͤ ͔ͭͪ͋ͯΌͭ ͔͙͊ͨͦͤͤ͘͡ΎΥ  

 

˹͊ ͍͔͊͒͟͟͡ ζˤ͔͔͙͔ͤͫͤ ͙͔͔͙͚ͣͤͤ͘η ͯ͊͘͟·͍͔͊ͭͫΎ ͒͊ͭ͊Σ ͙ͨͪ;͙ͤ͊ ͙ ͍͙͔ͦͫͤͦ͊ͤ ͙͔͔͙ͣͤͤ͘ΎΣ ͊ ͔ͭ͊͗͟ ͙ͨͪͤ͊͘͟ 
͎ͭͦͦΣ ;ͭͦ ͒͊ͤͤ͊Ύ ͙ͨͦ͘ͼ͙Ύ ͔͔ͦͭͣͤͤ͊Φ ˽ͦ ͊ͦͤͯ͘͟ ς ͙ ͔͔ͣͭͫΎ ͭͦ͡Έͦ͟ ф ͙ͨͪ;͙ͤ ͍͔͔͙ͤͫͤΎ ͙͔͔͙ͣͤͤ͘Ύ ͍ 
͙ͨͦ͘ͼ͙Ό ͨ͊ͤ͊͡Υ  



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 11 ͙ ͘ 25 
 

 

 

1.5. ˜̘̝̆́̓Ⱦ̜̃̄̑̔̈̋́ ̅ ̜̖́̎̎ ̐̌́̎́ ̈ ́̋̔̐̏̋ 
 

˽͔;͊ͭͤ͊Ύ ͺͦͪͣ͊ ͨͦ ͍͔͔͚ͯͭͪ͗͒ͤͤͦ ͺ͔ͦͪͣ ͤ͊ͻ͙ͦ͒ͭͫΎ ͍ ͔ͣͤΌ ζ˨͊ͤͤ·͔ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟η -> ζ̏ͫͨͦͪͭ͟ ͨ͊ͤ͊͡ 
͊ͯͨͦ͘͟͟ ͤ͊ ˽ͦͪͭ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ηΥ 

 

˽͙ͪ ͺ͙͍͙͙ͦͪͣͪͦ͊ͤ ͔ͨ;͚͊ͭͤͦ ͍͔͙͙ͪͫ ͨ͊ͤ͊͡ ͒͡Ύ ͍͔͔͎ͤͯͭͪͤͤͦ ͦͤͭͪͦ͟͡Ύ ͣͦ͗ͤͦ ͯ͊͊ͭ͘͟Έ ͊͘Ύ͍͙͔͔͚ͭ͡ ͙κ͙͙͡ 
͍͔͍͔ͦͭͭͫͭͤͤ·ͻ ͙͙͔͔͚ͫͨͦͤͭ͡͡ ͨͦ ͙ͨͦ͘ͼ͙Ύͣ ͨ͊ͤ͊͡Φ ˽ͦ ͯͣͦ͡;͙͊ͤΌ ͔ͫͦ͒͊ͭͫ͘Ύ ͔ͨ;͊ͭͤ͊Ύ ͺͦͪͣ͊ ͍͔͎ͫͦ ͨ͊ͤ͊͡Φ 

̏ͭ͊ ͔͗ ͺͦͪͣ͊ ͙͊͒͊ͤ͘Ύ ͍͙͚ͯͫͦ͡ ͍ ͒͊͡Έ͔͚ͤ΄͔ͣ ͔͋ͯ͒ͭ ͙ͫͨͦ͡Έ͍ͦ͊ͭ͘ΈͫΎ ͙ ͒͡Ύ ͙͔͎ͤͭͪ͊ͼ͙͙ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͫ 
˩ˮ˿Φ 

˽͔͍͙͔ͪ͒͊ͪͭ͡Έͤ·͚ ͨͪͦͫͣͦͭͪ ͫͺ͙͍͎ͦͪͣͪͦ͊ͤͤͦͦ ͨ͊ͤ͊͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͙͔ͨͪͣͪͤͦ ͭ͊͟Υ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 12 ͙ ͘ 25 
 

 

˽ͦ͊͟Σ ͟ ͔͙ͫͦ͗͊ͤ͡ΌΣ ͙ͨͪ ͔͙͙ͦͭͦ͋ͪ͊͗ͤ ͍͔͙ͪͭ͊͟͡Έ͎ͤͦͦ ͔ͭͫͭ͊͟ ͍ ͎͍͔͊ͦͦ͘͟͡ ͦͦͤͦ͟͟͡ ͙ ͍·ͫͦͭ· ͦͦͤͦ͟͟͡ 
͙͔ͣΌͭͫΎ ͔ͤͦͭͦͪ͟·͔ ͔͊ͪͭͺ͊ͭ͟·Σ ͤͦ ͙ͨͪ ͦͭͪ͟·͙͙ͭ ͺͦͪͣ· ͍ Excel ͍ ͖ͫ ͔͋ͯ͒ͭ ͍·͎͡Ύ͔͒ͭΈ ͭ͊͟Σ ͊͟͟ ͙ 
͙ͦ͗͒͊ͦͫ͡ΈΦ 

 

  



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 13 ͙ ͘ 25 
 

1.6. ˙̖̜̆́̎̉̈̍ ̋̏̑̑̆̋̓̉̑̏̃̋̉ ̐̌́̎́ ̈ ́̋̔̐̏̋ 
 

˨͡Ύ ͨͦͣͦ΅͙ ͍ ͔͙͍͔ͦͪͪͭͪͦ͟͟͟ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͨ͊ͤ͊͡ ͍ ͎͔ͨͪͦͪ͊ͣͣ ͔͔ͨͪ͒ͯͫͣͦͭͪͤ ͔ͣͻ͙͊ͤͣ͘ ͔͔͔ͨͪͤͯͣͪ͊ͼ͙͙ 
(͙ ͍ͣ͊ͫͫͦ͊Ύ ͔ͦͨͪ͊ͼ͙Ύ ͍͙ͨͪ͊͟ ς ͋ ͔ͯ͒ͭ ͒ͦͫͭͯͨͤͦ ͍ ͔ͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͻ ͍͔͙ͪͫΎͻύΦ 

1.7. ˜̗̠̆̑̆̎̔̍̆̑́̉ 

˩͙ͫ͡ ˽͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟Σ ͤ͊͒ ͦͭͦͪ͟·ͣ ˤ· ͔͔ͪ͊͋ͦͭ͊ͭΣ ͔͒ͦ͗ͤ͡ ͫͭ͊ͭΈ ͔͍ͨͪ·ͣ ͨ͊ͤͦͣ͡ ͍ ͔ͭͯ͟΅͔ͣ ͎ͦ͒ͯΣ ͭͦ ͒͡Ύ 
͔͎ͤͦ ͔͒ͦͨͯͫ͊ͭͫ͟Ύ ͔ͦͨͪ͊ͼ͙Ύ ͨͦ ͔͔ͨͪͯͨͦͪΎ͒ͦ;͙͍͙͊ͤΌ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͙ ͔͔͙͍͔͙͔ͨͪͨͪͫͦͤ ͙͔͙͒ͤͭͺ͙͊͟ͼ͙ͦͤͤ·ͻ 
ͦ͟ ͍͒ͦΦ ˽͔͔ͪͯͨͦͪΎ͒ͦ;͙͍͙͔͊ͤ ͋·͍͔͊ͭ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦΣ ;ͭͦ͋· ͍·͙ͫͭͪͦͭΈ ͍ ͔ͨ͊ͤ͡ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͍ ͍͙͙͙͊ͫͣͦͫͭ͘ ͦͭ 
͙͔͚ͨ͊ͤͪͯͣͦ͡ ͒͊ͭ· ͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎΣ ͒͡Ύ ͙ͫͦ͒͊ͤ͘Ύ ͔͔ͤͨͪͪ·͍͚ͤͦ ͔ͤͯͣͪ͊ͼ͙͙ ͍ͦͭͦ͡Σ ͔͋͘ ͍ͨͪͦͨͯͫͦ͟ ͙ 
͍͍ͨͦͭͦͪͦ ͙ ͭͨΦ 

 

˻ͤͦ͟ ͔͔͔ͨͪͤͯͣͪ͊ͼ͙͙ ͔͙͍ͫ͊ͣͦ͒ͦͯͣͤͭͪͦ͊ͤͦ͟ ͙ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͔ͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͣ ͦ ͋ͪ͊ͦͣ͘Υ 

 

ˤ͊͗ͤͦ: ̂ ͍͔͔ͭͪ͗͒ͤͤ·͚ ͨ͊ͤ͡ ͔ͤ͡Έ͘Ύ ͔͔͔͍ͨͪͤͯͣͪͦ·͍͊ͭΈΦ 

 

1.8. ˜̑̉̒̃̏̆̎̉̆ ̗̉̅̆̎̓̉̉̋́̉̏̎̎̏̄̏̕ ̋̏̅́ 

ˤ ͔͍͔͖ͤͯͭͪ͗͒ͤͤͦͣ ͔ͨ͊ͤ͡ ͊ͯͨͦ͘͟͟ ͣͦ͗ͤͦ ͍·͙ͨͦͤͭ͡Έ ͔͔͙͍͔͙͔ͨͪͨͪͫͦͤ ͙͔͙͒ͤͭͺ͙͊͟ͼ͙ͦͤͤ·ͻ ͍ͦ͒ͦ͟Φ ̏ͭͦ 
͋·͍͔͊ͭ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣͦΣ ͍ ͫͯ͡;͔͊ ͙ͯ͊͊ͤ͘͟Ύ ͦ͒͊͟ ˮ˴̂ ͍  ͊ͪͭͦ͟;͔͟ ͎͙ͦͪ͊ͤ͊͘ͼ͙͙-͊͊͘͘͟;͙͊͟ ͔ͯ͗ ͔ͨͦͫ͡ ͍͍ͦ͒͊ 
;͙͊ͫͭ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚ ͨ͊ͤ͊͡ ͍ ͎ͨͪͦͪ͊ͣͣͯΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 14 ͙ ͘ 25 
 

 

˽ͪͦͫͭͦ ͍·͙͔͋ͪ͊ͣ ͍͔͍ͫͦͦͭͭͫͭ ͯΌ΅͙͚ ͨͯͤͭ͟ ͙ ͍·ͨͦͤ͡Ύ͔ͣΦ 

 

1.9. ˠ̓̃̆̑̇̅̆̎̉̆ ̐̌́̎́ ̈́̋̔̐̏̋ 
 

˴͎ͦ͒͊ ͍ͫΎ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣ͊Ύ ͙ͤͺͦͪͣ͊ͼ͙Ύ ͔ͦͭͪ͊͗ͤ͊ ͍ ͙ͨͦ͘ͼ͙Ύͻ ͨ͊ͤ͊͡Σ ͍͔ͫ ͔ͤͦ͋ͻ͙ͦ͒ͣ·͔ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͍͔͒ͦ͋͊ͤ͡·Σ 
͊ ͔ͤͤͯ͗ͤ·͔ ͯ ͔͒͊ͤ͡·Σ ͒͊ͤͤͦͣͯ ͔͙͍ͦͭͦͪͪͭͪͦ͊ͤͤͦͣͯ͟͟ ͨ͊ͤͯ͡ ͣͦ͗ͤͦ ͍͙ͨͦͫͭ͊ͭΈ ͒͊ͭͯ ͍͔͔͙ͯͭͪ͗͒ͤΎ ͍ 
͍͚͍ͫͦͫͭ͊ͻ ͨ͊ͤ͊͡Φ 

˻͙ͨͭͣ͊͡Έͤͦ ͔͍͙͔ͨͪ͒͊ͪͭ͡Έͤͦ ͦ;͙͙ͫͭͭΈ ˴͙ͦͪͤͯ͘Υ ͍ ͔͍ͦͣ͡ ͔͔͍͔͒ͪ ͍·͔͙͒ͭ͡Έ ͔ͯ͘͡ ζ˴͙ͦͪͤ͊͘η ͙Σ ͙ͨͪ 
͙ͤ͊͡;͙͙ ͭ͊ͣ ͙ͨͦ͘ͼ͙͚Σ ͍·͔͙͒ͭ͡Έ ͙ͻ ͍͔ͫΣ ͙͔ͤ͊ͨͪͣͪΣ ͨͦ Ctrl+A ͙  ͦͦͤ͟;͔͊ͭ͡Έͤͦ ͙ͯ͒͊ͭ͡Έ ό͍͙͊͟͡΄͊ Del). 

 

˽͙ͪ ͍͔ͯͫͭ͊ͤͦ͟ ͒͊ͭ· ͍͔͔͙ͯͭͪ͗͒ͤΎ ͙ ͙ͤ͊͗͊ͭΎ ͙ͤͦͨ͟͟ ζ˭͙͊ͨͫ͊ͭΈη ͋ͯ͒ ͔ͭ ͍·͒͊ͤͦ ͔͔͔͙͔ͨͪ͒ͯͨͪ͗͒ͤΥ 



˿͙ͭͪ͊ͤͼ͊ 15 ͙ ͘ 25 
 

 

˽͔ͦͫ͡ Ή͎ͭͦͦ ͨ͊ͤ͡ ͍·͎͡Ύ͙͒ͭ ͍ ͔͔͍͔͒ͪ ͔ͫ͒ͯ͡Ό΅͙ͣ ͦ͋ͪ͊ͦͣ͘Υ 

 

ˮ ͍ ͫ͊ͣͦͣ ͔ͨ͊ͤ͡ ͙͔͙͒ͤͭͺ͙͊͟ͼ͙ͦͤͤ·͚ ͦ͒͟ ͔ͦͭͦ͋ͪ͊͗͊ͭͫΎ ͨͦͤͦͫͭ͡ΈΌΣ ͎ͫͦ͊ͫͤͦ͡ ͔ͤͦͣͪͯ ͙ͨͦ͘ͼ͙͙ ͙ ͎ͦ͒ͯ 
͔ͪ͊ͣ͘΅͔͙ͤΎΥ 

 


















